Guatemala de la Asuncion 29 de Diciembre de 2017.

Licenciado -

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades correspondientes al mes de Diciembre del 2017 por Servicios técnicos, segin Contrato
Administrativo Ndmero 3263 -2017 y Acuerdo Ministerial 941-2017 y para el cobro de mis

Honorarios estoy presentando factura serie A nimero 004.

Actividades realizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucién de
documentos que ingresan al Departamento de Programacion Sustantiva.

b) Apoyo en eventos competentes al Departamento de Programacidn Sustantivas.

c) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamento de
Programacion Sustantivas e informar al encargado segln corresponda el status de los mismos para la

toma de decisiones.

d) Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Programacion Sustantiva.

e) Apovar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por el Departamento de Programacion Sustantivas.

f)  Apoyar y participar en las actividades a realizarse por lo diferentes programas sustantivos cuando se le
requiera.

g) Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados obtenidos: -
o Apoyo a las diferentes actividades de los Programas Sustantivos.

o Se brindo trabajo administrativo para las actividades externas segun pase correspondientes al mes de
diciembre 2017.

e Se brindd trabajo administrativo para la liquidacion de las actividades externas e internas pendientes
del mes de diciembre 2017. : : :

¢ Se brindd trabajo admjnistrativo para la liquidacign de documentacién de la actividad interna “Desfile
Navidefio, Festival de las Culturas, Dia del Garifuna, Reconocimiento a Personalidades que Promueve e
Impulsa el Deporte no Federado. “
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Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos NUmero 3263 -2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
941-2017, Correspondiente al perlodo de 02 de nowembre al 31 de chnembre del
presente ano.

NOVIEMBRE A DICIEMBRE

a)

f)

g)

%50 {é;@g; = ' LicddPe

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y
distribucion de documentos que ingresan al Departamento de Programacion
Sustantiva.

Apoyo en eventos competentes al Departamento de Programacion Sustantivas.
Brindar apoyo en.el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Programacion Sustantivas e informar al encargado segun
corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia al
Departamento de Programacion Sustantiva.

Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refjere a

. avances y pendientes de la agenda planificada por el Departamento de

Programacion Sustantivas.
Apoyar y participar en las actividades a realizarse por lo diferentes programas
sustantivos cuando se le requiera.

Otras relacionadas a los servicios que presta.
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Guatemala de'la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De Ia. manera mas atenta mé dirijo a usted con el p'ropc’)sito de present.arle'mi Informe

' Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos

Numero 3263-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 941-2017,
Correspondiente al periodo de 02 de noviembre al 31 de Diciembre del presente afio.

e Apoyo a las diferentes actividades de los Programas Sustantivos.

e Se brindd trabajo administrativo para las actividades externas segun pase
correspondientes al mes de noviembre'y diciembre 2017.

e Se brindd trabajo administrativo para la liquidacién de las actividades externas e internas
pendientes del mes de noviembre y diciembre 2017.

e Se brindd trabajo administrativo para la liquidacién de documentacién de la actividad
interna “Dia del Barrilete, Festival del icaro “.

e Se brindd trabajo administrativo para la liquidacion de documentacién de la actividad
interna “Desfile Navidefio, Festival de las Culturas, Dia del Garifuna, Reconocimiento a

Personalidades que Promueve e Impulsa el Deporte no Federado. “
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